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АДМИНИСТРАЦИЯ ТРЕХСЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

УСПЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 июля 2015 года                                                                                            № 61 с.Трехсельское
Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции осуществления муниципального земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения

Успенского района

В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и частью 2 статьи 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Уставом  Трехсельского сельского поселения Успенского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной функции осуществления муниципального земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района согласно приложения.

2. Признать утратившим силу:

2.1. Постановление администрации Трехсельского сельского поселения Успенского района от 20 февраля 2012 года № 12 «Об утверждении Административного регламента по осуществлению земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района»;

2.2. Постановление администрации Трехсельского сельского поселения Успенского района от 14 февраля 2014 года  № 12 «О внесении изменений в постановление администрации Трехсельского сельского поселения «Об утверждении Административного регламента по осуществлению земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района»;

2.3. Постановление администрации Трехсельского сельского поселения Успенского района от 27 марта 2015 года № 27«О внесении изменений в постановление администрации Трехсельского сельского поселения от 20 февраля 2012 года № 12 «Об утверждении Административного регламента по осуществлению земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района»;

3. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с уставом Трехсельского сельского поселения Успенского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со следующего дня, после дня его официального обнародования.

Глава Трехсельского сельского
поселения Успенского района



        Т.И.Калза
____________________________________________________________________
Проект подготовлен и внесен:

специалист администрации

Трехсельского сельского поселения

Успенского района





А.Н.Петренко
Проект согласован:

Ведущий специалист администрации

Трехсельского сельского поселения

Успенского района





Э.И. Куцурова
Приложение
к постановлению администрации Трехсельского сельского поселения Успенского района

от «17» июля 2015 года № 61
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции осуществления муниципального земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции.

1.1.1. Муниципальная функция «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района» (далее – муниципальная функция).

1.1.2. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок по использованию земель Трехсельского сельского поселения Успенского района, проводимых должностными лицами Группы по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального земельного контроля.

1.2. Наименование органа администрации Трехсельского сельского поселения Успенского района, непосредственно исполняющего муниципальную функцию, а также иных органов и организаций, участие которых необходимо при исполнении муниципальной функции.
1.2.1. Муниципальная функция по осуществлению муниципального земельного контроля исполняется администрацией Трехсельского сельского поселения Успенского района через Группу по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района (далее – Группа по МЗК).
1.2.2. Группа по МЗК взаимодействует в установленном порядке с органами государственной власти, правоохранительными органами, органами прокуратуры, работниками администрации муниципального образования Успенский район, предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами по вопросам проведения проверок, ведения учета и обмена соответствующей информацией.
Группа по МЗК при осуществлении земельного контроля взаимодействует со структурными подразделениями территориальных органов по Успенскому району Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии, Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору, Федеральной службы по надзору в сфере природопользования, осуществляющими государственный земельный надзор (далее – структурные подразделения территориальных органов федеральных органов государственного земельного надзора по Успенскому району).

1.2.3. Взаимодействие при проведении проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
1.2.4. При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения государственного земельного кадастра, государственного кадастра недвижимости, государственного мониторинга земель, производственного земельного контроля, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, иные сведения, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции.

1) Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года) (текст документа опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237).
2) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (текст документа опубликован в «Российской газете» от 30 октября 2001 года № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 года № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 года № 44 ст. 4147).
3) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ (текст документа опубликован в «Российской газете» от 31 декабря 2001 года № 256, в Собрании законодательства Российской Федерации от 7 января 2002 года № 1 (часть 1) ст. 1, в «Парламентской газете» от 5 января 2002 года № 2-5).

4) Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (текст документа опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2008 года № 266, в «Парламентской газете» от 31 декабря 2008 года № 90, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 декабря 2008 года № 52 (часть 1) ст. 6249).
5) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст документа опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 года № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 года № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 40 ст. 3822).

6) Закон Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях» (текст документа опубликован в газете «Кубанские новости», № 125 от 29 июля 2003 года, в Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края № 11 (82) от 10 ноября 2003 года, часть 1, стр. 61).
7) Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (текст документа опубликован в газете «Кубанские новости», № 240 от 14 ноября 2002 года, в Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края, № 40 (70) от 18 ноября 2002 года (часть 1), стр. 53).
8) Закон Краснодарского края от 2 марта 2012 года № 2445-КЗ «О порядке организации и осуществления регионального государственного контроля (надзора) и муниципального контроля на территории Краснодарского края» (текст документа опубликован в газете «Кубанские новости» от 12 марта 2012 года № 43, в Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края от 11 марта 2012 года № 52, стр. 71).

9) Закон Краснодарского края от 4 марта 2015 года № 3126-КЗ «О порядке осуществления органами местного самоуправления муниципального земельного контроля на территории Краснодарского края» (текст документа опубликован на официальном сайте администрации Краснодарского края (http://admkrai.krasnodar.ru/ndocs/) 5 марта 2015 года, на «Официальном интернет-портале правовой информации (http//publication.pravo.gov.ru) 10 марта 2015 года).
10) Постановление Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (текст документа опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 июля 2009 года № 30 ст. 3823).

11) Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 июля 2010 года № 28 ст. 3706).

12) Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 года № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль» (текст документа опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru) 30 декабря 2014 года, с Собрании законодательства Российской Федерации от 5 января 2015 года № 1 (часть 2) ст. 298).

13) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (текст документа опубликован в «Российской газете» от 14 мая 2009 года № 85).

14) Устав Трехсельского сельского поселения Успенского района.

15) Решение Совета Трехсельского сельского поселения Успенского района от 04 мая 2012 года № 144 «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района».

16) Решение Совета Трехсельского сельского поселения Успенского района от 20.05.2014 года № 252 «Об утверждении правил землепользования и застройки Трехсельского сельского поселения Успенского района Краснодарского края».

17) Иные правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края, Трехсельского сельского поселения Успенского района, регулирующие правоотношения в сфере земельного контроля.

1.4. Предмет муниципального земельного контроля.
1.4.1. Предметом исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля является контроль за:

1) использованием земельных участков, предоставленных юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями, в соответствии с условиями, установленными правовыми актами о предоставлении земельных участков, правовым режимом использования земель, а также договорами аренды земельных участков, договорами безвозмездного пользования земельными участками;
2) соблюдением установленных требований о недопущении занятия земельных участков, самовольного строительства или использования земельных участков без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю;
3) соблюдением режима использования земель особо охраняемых природных территорий краевого и местного значения, а также режима использования земель в границах территорий объектов культурного наследия;
4) соблюдением установленных требований о недопущении незаконного изменения правого режима земельных участков;

5) соблюдением установленных земельным законодательством сроков и порядка переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право аренды земельных участков или приобретение земельных участков в собственность;

6) соблюдением установленных требований о недопущении сокрытия и искажения сведений о состоянии земель;
7) соблюдением установленных требований о недопущении самовольного снятия или перемещения плодородного слоя почвы;
8) соблюдением установленных требований о недопущении использования земельных участков для целей недропользования в случае, если целевое назначение и разрешенное использование земельного участка не позволяет такое использование;
9) соблюдением установленных требований о недопущении уничтожения плодородного слоя почвы, а равно порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами и агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

10) выполнением установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению, защите земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов и иного негативного воздействия на окружающую среду, ухудшающих качественное состояние земель;

11) использование земельных участков не по целевому назначению в соответствии с их принадлежностью к той или иной категории земель и разрешенным использованием или неиспользованием земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного и иного строительства, в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом;

12) исполнением выданных предписаний по вопросам соблюдения установленных требований по использованию земель и устранению нарушений в использовании земель;

13) соблюдением Правил землепользования и застройки на территории Трехсельского сельского поселения Успенского района.

1.4.2. Объектом муниципального земельного контроля являются объекты земельных отношений, расположенные в границах Трехсельского сельского поселения Успенского района, и правоотношения, связанные с их предоставлением, изъятием и использованием.
1.4.3. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок, проводимых в соответствии с ежегодными планами, либо внеплановых проверок выполнения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в установленной сфере деятельности, а также посредством административного обследования объектов земельных отношений.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.
1.5.1. Должностные лица Группы по МКЗ имеют право:

1) осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения требований земельного законодательства Российской Федерации (далее – проверки);
2) запрашивать и безвозмездно получать на основании запросов в письменной форме от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, информацию и документы, необходимые для проведения проверок, в том числе документы о правах на земельные участки и расположенные на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
3) осуществлять административное обследование объектов земельных отношений, оформлять его результаты соответствующим актом с обязательным ознакомлением с ним собственников земельных участков, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков;

4) выдавать в пределах полномочий обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате проверок нарушений земельного законодательства, а также осуществлять контроль за исполнением указанных предписаний в установленные сроки;
5) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, в установлении лиц, виновных в нарушениях земельного законодательства;
6) при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, объекты самовольной постройки, обследовать объекты земельных отношений, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями;
7) возбуждать дела об административных правонарушениях, выявленных при осуществлении муниципального земельного контроля;

8) в случае обнаружения в процессе проведения проверок признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации в области земельного законодательства (рассмотрение которого не отнесено к полномочиям органов местного самоуправления), составлять акт проверки соблюдения земельного законодательства с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения для привлечения нарушителей к административной ответственности и приостановления пользования земельным участком;

9) привлекать экспертов и экспертные организации к проведению проверок соблюдения требований земельного законодательства;
10) заключать с экспертами и экспертными организациями соглашения о взаимодействии по проведению проверок соблюдения требований земельного законодательства;
11) осуществлять иные полномочия, предусмотренные федеральными законами, законами Краснодарского края и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

1.5.2. Руководитель Группы по МЗК, помимо прав, предусмотренных пунктом 1.5.1. настоящего Административного регламента, имеет право:

1) подписывать распоряжения о проведение проверок соблюдения земельного законодательства;

2) осуществлять организацию деятельности по муниципальному земельному контролю;

3) вносить предложения о приведении муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель, в соответствие с законодательством Российской Федерации;

4) давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Группы по МЗК.

1.5.3. Должностные лица Группы по МЗК при проведении проверок соблюдения земельного законодательства обязаны:
1) своевременно и в полной мере осуществлять предоставленные в соответствии с действующим законодательством полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований законодательства Российской Федерации органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, в отношении объектов земельных отношений;
2) осуществлять свою деятельность с учетом особенностей, установленных Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и Законом Краснодарского края от 4 марта 2015 года № 3126-КЗ «О порядке осуществления органами местного самоуправления муниципального земельного контроля на территории Краснодарского края»;

3) направлять в исполнительные органы государственной власти или органы местного самоуправления материалы о принудительном прекращении прав на земельные участки ввиду их ненадлежащего использования в случаях, предусмотренных земельным законодательством;
4) направлять в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» информацию о проведении проверок, о результатах проведения проверок и о принятых мерах по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений для внесения такой информации в единый реестр проверок;
5) направлять копию акта проверки соблюдения земельного законодательства с указанием информации о наличии признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях в области земельного законодательства, в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по Успенскому району по подведомственности в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки для рассмотрения и принятия решения о возбуждении дела об административном правонарушении или решения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении и направления копии принятого решения в орган местного самоуправления;
6) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
7) проводить в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий плановые (рейдовые) осмотры, обследования особо охраняемых природных территорий, лесных участков, охотничьих угодий, земельных участков, акваторий водоемов в процессе их эксплуатации;
8) принимать в пределах своей компетенции меры по пресечению нарушений обязательных требований, выявленных при проведении плановых (рейдовых) осмотров, а также доводить в письменной форме до сведения руководителя Группы по МЗК информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
9) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями;
10) рассматривать поступившие заявления и обращения о нарушениях в использовании земель и принимать соответствующие меры;

11) проводить проверку на основании распоряжения руководителя Группы по МЗК о проведении проверки в строгом соответствии с ее назначением;
12) посещать объекты (земельные участки) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя Группы по МЗК о проведении проверки, и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
14) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
15) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, не являющемуся индивидуальным предпринимателем, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

16) осуществлять запись о проведенной проверке юридического лица или индивидуального предпринимателя в журнале учета проверок в случае наличия данного журнала (при отсутствии журнала учета проверок делать соответствующую запись в акте проверки);
17) составлять по результатам проверок акты с обязательным ознакомлением собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков либо их уполномоченных представителей;
18) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, с результатами проверок;

19) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц.
1.5.4. При проведении проверки должностные лица Группы по МЗК не вправе:
1) проверять выполнение обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям Группы по МЗК, от имени которой действуют эти должностные лица;
2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением, случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;
7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;
8) препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, не являющемуся индивидуальным предпринимателем, присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

9) препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Краснодарском крае к участию в проверке;
10) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, документы и иные сведения, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

1.5.5. Должностные лица Группы по МЗК в случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.5.6. Руководитель Группы по МЗК осуществляет контроль за исполнением должностными лицами Группы по МЗК служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами Группы по МЗК служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю.
1.6.1. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков либо их уполномоченные представители имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверок, осуществляемых должностными лицами Группы по МЗК, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проводимой проверки;

2) получать от Группы по МЗК, ее должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и, в случае проведения проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, информацию, предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Группы по МЗК, проводившими проверку;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Группы по МЗК в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) на возмещение вреда, причиненного неправомерными действиями должностных лиц Группы по МЗК при осуществлении муниципального контроля, в соответствии с гражданским законодательством.

1.6.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Краснодарском крае к участию в проверке.

1.6.3. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков обязаны:
1) присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) предоставить должностным лицам Группы по МЗК, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, на используемые ими земельные участки;

3) не препятствовать должностным лицам Группы по МЗК при проведении проверок;

4) выполнять предписания об устранении нарушений земельного законодательства.

1.6.4. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний Группы по муниципальному контролю об устранении выявленных нарушений, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Физические лица, допустившие нарушение обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний Группы по муниципальному земельному контролю об устранении выявленных нарушений, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции.
Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:
1) выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства, установление отсутствия таких нарушений;

2) исполнение нарушителями земельного законодательства предписаний об устранении нарушений земельного законодательства;

3) привлечение виновных лиц к административной ответственности;

4) направление актов проверки соблюдения земельного законодательства с соответствующими материалами в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по Успенскому району по подведомственности для рассмотрения и принятия мер административного воздействия (в случае, если принятие таких мер не входит в компетенцию Группы по МЗК).
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты Группы по МЗК размещаются в специально установленных местах для обнародования муниципальных правовых актов Трехсельского сельского поселения Успенского района, либо в средствах массовой информации.

Место нахождения Группы по МЗК: 352458, Краснодарский край, Успенский район, с.Трехсельское, ул.Мира,15  телефон 8(86140)6-43-82, официальный сайт www.trekselskoe.munrus.ru, электронная почта 3adm@mail.kuban.ru.
График работы Группы по МЗК по приему и информированию физических и юридических лиц:

понедельник – с 9:00 до 17:00 (перерыв с 13:00 до 14:00);

вторник – с 9:00 до 17:00 (перерыв с 13:00 до 14:00);

среда – с 9:00 до 17:00 (перерыв с 13:00 до 14:00);

четверг – с 9:00 до 17:00 (перерыв с 13:00 до 14:00);

пятница – с 9:00 до 16:00 (перерыв с 13:00 до 14:00);

суббота – выходной день;

воскресенье – выходной день.

2.1.2. Получение информации о процедурах исполнения муниципальной функции осуществляется следующими способами:

- посредством личного обращения (Краснодарский край, Успенский район, с.Трехсельское, ул.Мира,15);

- по справочным телефонам (тел. 8(86140)6-43-82);

- посредством письменных обращений, направляемых по почте (352458, Краснодарский край, Успенский район, с.Трехсельское, ул.Мира,15), либо по факсу (факс 8(86140)6-43-82);

- посредством направления обращений электронной почтой (E-mail: 3adm@mail.kuban.ru).

2.1.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
а) достоверность предоставляемой информации;
б) четкость в изложении информации;
в) полнота информирования;
г) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
д) удобство и доступность получения информации;
е) оперативность предоставления информации.

2.1.4. Информирование заявителей организуется следующим образом:

а) индивидуальное информирование;

б) публичное информирование.

2.1.5. Информирование проводится в форме:

а) устного информирования;

б) письменного информирования.

2.1.6. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом Группы по МЗК при обращении заявителя за информацией лично либо по телефону.

Должностное лицо Группы по МЗК, осуществляющий индивидуальное устное информирование, обязан принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо Группы по МЗК осуществляет не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Группы МЗК, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

Индивидуальное устное информирование осуществляется каждым должностное лицо Группы по МЗК.
2.1.7. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Группу по МЗК осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.
Руководитель Группы по МЗК в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде или электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
Письменные обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации в Журнале входящей корреспонденции. Руководителем Группы МЗК могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан.

Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен руководителем Группы по МЗК. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более чем 30 дней.

2.1.8. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в общественно-политической газете Успенского района Краснодарского края «Рассвет».

2.1.9. В специально установленных местах для обнародования муниципальных правовых актов Трехсельское  сельского поселения Успенского района размещается следующая обязательная информация:

1) режим работы Группы по МЗК;

2) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц Группы по МЗК, осуществляющих прием и информирование заявителей;

3) карта-схема расположения территорий, администрируемых Группой по МЗК;

4) номера телефонов должностных лиц Группы по МЗК;

5) перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность;

6) перечень правоустанавливающих документов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18 пт.), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.

2.1.10. Обязанности должностных лиц Группы по МЗК при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия с заявителями.

При ответе на телефонные звонки должностных лиц Группы по МЗК, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителей (по телефону или лично) должностное лицо Группы по МЗК, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если должностное лицо Группы по МЗК, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно.
Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем Группы по МЗК.
Должностное лицо Группы по МЗК, осуществляющий прием и информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
Должностное лицо Группы по МЗК, осуществляющий прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
2.1.11. Муниципальная функция по осуществлению муниципального земельного контроля исполняется Группой по МЗК бесплатно.

2.2. Срок исполнения муниципальной функции.
Срок проведения проверки в отношении физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, не может превышать тридцати дней, а в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, он может быть продлен, но не более чем на тридцать дней.

Срок проведения каждой из проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 2013 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц Группы по МЗК, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем Группы по МЗК, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) принятие решения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства;

2) подготовка и проведение проверки соблюдения земельного законодательства;

3) оформление результатов проверки соблюдения земельного законодательства;

4) составление протокола об административном правонарушении, при выявлении нарушения земельного законодательства, ответственность за которое предусмотрена Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях», и передача соответствующих материалов на рассмотрение в административную комиссию Трехсельского сельского поселения Успенского района;

5) направление материалов в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по Успенскому району по подведомственности при выявлении нарушений земельного законодательства, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (в случае, если принятие таких мер не входит в компетенцию Группы по МЗК);

6) контроль за устранением нарушений земельного законодательства.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении к Административному регламенту.
3.2. Принятие решения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются:

1) наступление сроков, указанных в ежегодном плане проверок на текущий год;

2) наличие оснований для проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем.

3.2.2. Ежегодные планы проверок утверждаются Советом Трехсельского сельского поселения Успенского района и размещаются на официальном сайте администрации Трехсельского сельского поселения Успенского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей до их утверждения направляются администрацией Трехсельского сельского поселения Успенского района на согласование в структурные подразделения территориальных органов федеральных органов государственного земельного надзора по Успенскому району до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.

В случае принятия решения об отказе администрация Трехсельского сельского поселения Успенского района дорабатывает ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в течение 15 рабочих дней со дня принятия такого решения и направляют доработанный проект в структурные подразделения территориальных органов федеральных органов государственного земельного надзора по Успенскому району на повторное согласование.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект ежегодного плана проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляется в прокуратуру Успенского района Краснодарского края для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок.

3.2.3. В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки по каждому земельному участку проводятся не чаще одного раза в три года.

3.2.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.5. Основаниями для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.2.6. Основанием для проведения внеплановой проверки физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, помимо оснований, предусмотренных пунктом 3.2.3 Административного регламента, является наличие у должностных лиц Группы по муниципальному земельному контролю достаточных данных, свидетельствующих о нарушении данным лицом обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.2.7. Плановые и внеплановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, проводятся в формах документарных проверок и (или) выездных проверок.
3.3. Подготовка и проведение проверки соблюдения земельного законодательства.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является вынесение руководителем Группы по МЗК распоряжения о проведении проверки.
3.3.2. Распоряжение о проведении проверки оформляется Группой по МЗК в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
3.3.3. В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального земельного контроля, проводящего проверку;

2) фамилия, имя, отчество, должности должностных лиц (должностного лица), уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями, адрес проверяемого земельного участка;

4) цели, задачи, предмет проверки и сроки ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования, установленные федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) дата начала и окончания проведения проверки.
3.3.4. Проведение проверки осуществляется должностным лицом Группы по МЗК, указанным в распоряжении, с соблюдением при проведении проверки требований действующего законодательства.
3.3.5. Проведение плановой либо внеплановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностным лицом Группы по МЗК, указанным в распоряжении, в порядке, установленном Федеральным законом от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
О проведении плановой проверки проверяемое лицо в обязательном порядке информируются Группой по МЗК не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

О проведении внеплановой выездной проверки (за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзаце 3 подпункта 2 пункта 3.2.5 Административного регламента) проверяемое лицо информируются Группой по МЗК не позднее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.3.6. Внеплановая выездная проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводится по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.2.5 Административного регламента, Группой по муниципальному земельному контролю после согласования с прокуратурой Успенского района Краснодарского края.

3.3.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, Группа по МЗК вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением прокуратуры Успенского района Краснодарского края о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в прокуратуру Успенского района Краснодарского края в течение двадцати четырех часов.

3.3.8 Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки.

3.3.9. Муниципальный земельный контроль осуществляется при участии лица, в отношении которого проводится проверка, либо его уполномоченного представителя.

3.3.10. Привлечение работников государственных органов к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю производится по согласованию с руководителями указанных органов.

3.3.11. Заверенная печатью администрации Трехсельского сельского поселения Успенского района копия распоряжения руководителя Группы по МЗК о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом Группы по МЗК, осуществляющим проверку, лицу, в отношении которого проводится проверка, одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица Группы по МЗК обязаны представить информацию об этом органе, а также об экспертах, экспертных организациях (при условии их привлечения) в целях подтверждения своих полномочий.

3.3.12. Перед началом проверки лицу, в отношении которого проводится проверка, или его уполномоченному представителю разъясняются его права и обязанности, определенные законодательством Российской Федерации, о чем делается запись в акте проверки.

3.3.13. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или их уполномоченных представителей должностные лица Группы по МЗК обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом по осуществлению муниципального земельного контроля и с порядком проведения мероприятий по контролю на земельных участках, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем.

3.4. Оформление результатов проверки соблюдения земельного законодательства.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проведения проверки.
3.4.2. По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства.
Акт проверки соблюдения земельного законодательства оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия лица, в отношении которого проводилась проверка, или уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, в нем делается соответствующая запись и один из экземпляров акта направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.
3.4.3. Акт проверки соблюдения земельного законодательства составляется должностным лицом или должностными лицами Группы по МЗК. В акте проверки указываются:

1) дата и номер распоряжения о проведении проверки;

2) дата, время и место составления акта проверки;

3) сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц (должностного лица), проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей в акте проверки или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) расшифровка подписи должностного лица (должностных лиц), проводившего проверку.

К акту, при необходимости, прилагаются копии документов о правах на землю, копии муниципальных правовых актов и распорядительных документов органов местного самоуправления, договоров аренды земельных участков, объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатом проверки.
3.4.4. При наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнала учета проверок, в нем должностными лицами Группы по муниципальному земельному контролю осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.4.5. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя требуется согласование ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в прокуратуру Успенского района Краснодарского края в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.4.6. Лицу в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается предписание об устранении нарушения земельного законодательства в случае выявления:
- использования земельного участка без оформленных в установленном порядке документов устанавливающих (удостоверяющих) право на земельный участок (нарушения требований статьи 26 Земельного кодекса Российской Федерации);
- использования земельного участка не в соответствии с его разрешенным использованием, установленным в правоустанавливающих документах (нарушения требований статьи 42 Земельного кодекса Российской Федерации);
- невыполнение требований по сохранности межевых знаков границ земельных участков (нарушения требований статьи 42 Земельного кодекса Российской Федерации).
3.4.7. Ежегодно администрация Трехсельского сельского поселения Успенского района в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, осуществляет подготовку доклада об осуществлении муниципального земельного контроля, об эффективности такого контроля и представляет указанные доклады в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий подготовку ежегодного сводного доклада о состоянии муниципального контроля, в том числе в электронной форме, и его представление в Правительство Российской Федерации.
3.5. Составление протокола об административном правонарушении, при выявлении нарушения земельного законодательства, ответственность за которое предусмотрена Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях», и передача соответствующих материалов на рассмотрение в административную комиссию Трехсельское сельского поселения Успенского района.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является установление по результатам проверки наличия в действиях (бездействии) лиц, в отношении которых была проведена проверка, состава административного правонарушения предусмотренного Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях».

3.5.2. Должностным лицом Группы по МЗК, занимающим должность муниципальной службы в соответствии с Реестром муниципальных должностей и должностей муниципальной службы, за исключением младшей группы должностей муниципальной службы, одновременно с актом проверки составляется протокол об административном правонарушении в соответствии с Кодексом об административных правонарушениях в случае наличия нарушений земельного законодательства, предусмотренных:
- статьей 4.10 Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях» – неповиновение законному распоряжению должностного лица органа местного самоуправления, а равно воспрепятствование осуществлению этим должностным лицом служебных обязанностей;

- статьей 7.4 Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях» – нарушение либо неисполнение требований по использованию земельного участка, установленных органом местного самоуправления;

- статьей 7.6 Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях» – невыполнение собственниками, владельцами, пользователями (в том числе арендаторами) земельных участков обязанностей по обеспечению плодородия земель сельскохозяйственного назначения, предусмотренных нормативными правовыми актами Краснодарского края;
- статьей 8.1 Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях» – невыполнение утвержденных органами местного самоуправления требований, установленных правилами землепользования и застройки, в том числе к проектированию и строительству объектов, а также к озеленению территорий, размещению архитектурных объектов малых форм.

3.5.3. В случае если такое административное правонарушение выявлено членом Группы по МЗК, занимающим младшую муниципальную должность муниципальной службы, то акт проверки и прилагаемые к нему материалы, свидетельствующие о совершении административного правонарушения, направляются руководителю Группы по МЗК. При получении указанных документов руководитель Группы по МЗК (либо по его поручению должностное лицо Группы по МЗК, занимающее должность муниципальной службы, не являющуюся младшей) составляет протокол об административном правонарушении в соответствии с Кодексом об административных правонарушениях.
3.5.4. Протокол составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения, либо в течение двух суток с момента его выявления, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела, данных о правонарушителе.
3.5.5. В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях в протоколе указываются:
1) дата и место его составления;
2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;
3) сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении;

4) фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие;

5) место, время совершения и событие административного правонарушения;

6) статья (часть статьи) Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях или Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях», предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;

7) объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении;

8) иные сведения, необходимые для разрешения дела.

3.5.6. При составлении протокола физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о чем делается запись в протоколе.

3.5.7. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

Протокол может быть составлен в отсутствие лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, если этому лицу было надлежащим образом сообщено о времени и месте его составления, но оно не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки или причины неявки были признаны неуважительными.

3.5.8. Протокол подписывается должностным лицом Группы по МЗК, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении.

В случае отказа физического лица или законного представителя юридического лица от подписания протокола либо их неявки для его составления должностным лицом Группы по МЗК делается соответствующая запись в протоколе.

3.5.9. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему копии протокола вручаются под расписку либо направляются в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

3.5.10. При обнаружении признаков состава административного правонарушения со стороны должностного лица юридического лица к административной ответственности, помимо виновного должностного лица, привлекается и виновное юридическое лицо.

3.5.11. Протокол об административном правонарушении, составленный должностным лицом Группы по МЗК, совместно с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое в течение трех суток с момента составления направляется руководителем Группы по МЗК в орган, уполномоченный в соответствии со своей компетенцией рассматривать дела об административных правонарушениях.

Административные дела по признакам административных правонарушений, предусмотренных статьями 4.10, 7.4, 8.1 Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях», направляются для рассмотрения в административную комиссию Трехсельское сельского поселения Успенского района.

Административные дела по признакам административных правонарушений, предусмотренных статьей 7.6 Закона Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях», направляются для рассмотрения в Департамент имущественных отношений Краснодарского края.

3.6. Направление материалов в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по Успенскому району по подведомственности при выявлении нарушений земельного законодательства, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (в случае, если принятие таких мер не входит в компетенцию Группы по МЗК).
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является установление по результатам проверки наличия в действиях (бездействии) лиц, в отношении которых была проведена проверка, признаков состава административного правонарушения предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.6.2. Акт проверки соблюдения земельного законодательства с приложениями (план участка, замеры, фотографии и т.д.) в течение 3 дней после обнаружения нарушения направляется в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по Успенскому району по подведомственности для рассмотрения и принятия мер административного воздействия (если принятие таких мер не входит в компетенцию Группы по МЗК) в случае наличия нарушений земельного законодательства, предусмотренных:
- статьей 7.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – самовольное занятие земельного участка или части земельного участка, в том числе использование земельного участка лицом, не имеющим предусмотренных законодательством Российской Федерации прав на указанный земельный участок;

- статьей 7.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – самовольная переуступка права пользования землей, недрами, лесным участком или водным объектом, а равно самовольная мена земельного участка (в части самовольной переуступки права пользования землей, самовольной мены земельного участка);
- статьей 8.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – сокрытие, умышленное искажение или несвоевременное сообщение полной и достоверной информации о состоянии окружающей среды и природных ресурсов, об источниках загрязнения окружающей среды и природных ресурсов или иного вредного воздействия на окружающую среду и природные ресурсы, о радиационной обстановке данных, полученных при осуществлении производственного экологического контроля, информации, содержащейся в заявлении о постановке на государственный учет объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, декларации о воздействии на окружающую среду, декларации о плате за негативное воздействие на окружающую среду, отчете о выполнении плана мероприятий по охране окружающей среды или программы повышения экологической эффективности, а равно искажение сведений о состоянии земель, водных объектов и других объектов окружающей среды лицами, обязанными сообщать такую информацию (в части искажения сведений о состоянии земель);

- частью 1 статьи 8.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – самовольное снятие или перемещение плодородного слоя почвы;

- частью 2 статьи 8.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – уничтожение плодородного слоя почвы, а равно порча земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами и агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

- частью 1 статьи 8.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по рекультивации земель при разработке месторождений полезных ископаемых, включая общераспространенные полезные ископаемые, осуществлении строительных, мелиоративных, изыскательских и иных работ, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей, а также после завершения строительства, реконструкции и (или) эксплуатации объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры, сноса объектов лесной инфраструктуры (в части невыполнения или несвоевременного выполнения обязанностей по рекультивации земель при разработке месторождений полезных ископаемых);

- частью 2 статьи 8.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – невыполнение установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению, защите земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов и иного негативного воздействия на окружающую среду, ухудшающих качественное состояние земель;

- частью 1 статьи 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – использование земельного участка не по целевому назначению в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и (или) разрешенным использованием;
- частью 2 статьи 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – неиспользование земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, оборот которого регулируется Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», для ведения сельскохозяйственного производства или осуществления иной связанной с сельскохозяйственным производством деятельности в течение срока, установленного указанным Федеральным законом;

- частью 3 статьи 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – неиспользование земельного участка, предназначенного для жилищного или иного строительства, садоводства, огородничества, в указанных целях в случае, если обязанность по использованию такого земельного участка в течение установленного срока предусмотрена федеральным законом;

- частью 4 статьи 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях – невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению.

3.6.3. В случае выявления признаков преступления материалы, указывающие на его наличие, передаются в прокуратуру Успенского района для решения вопроса о возбуждении уголовного дела.

3.7. Контроль за устранением нарушений земельного законодательства.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является истечение срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием об устранении нарушения земельного законодательства.

3.7.2. В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием об устранении нарушения земельного законодательства, проводится проверка устранения ранее выявленного нарушения.

3.7.3. В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет в Группу по МЗК ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок.

3.7.4. Должностное лицо Группы по МЗК, выдавшее предписание об устранении нарушения земельного законодательства, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения земельного законодательства без изменения.

3.7.5. При устранении допущенного нарушения должностным лицом Группы по МЗК составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства с приложением документов, подтверждающих устранение нарушение земельного законодательства.

3.7.6. В случае неустранения нарушения земельного законодательства должностным лицом Группы по МЗК составляется протокол об административном правонарушении за правонарушение, предусмотренное статьей 4.10 Закона Краснодарского края от 23 июля 2009 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях», в порядке, указанном в пунктах 3.5.2–3.5.11 Административного регламента.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего Административного регламента в ходе исполнения муниципальной функции осуществляется путем проведения проверок должностных лиц Группы по МЗК руководителем Группы по МЗК, главой Трехсельское сельского поселения Успенского района.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой Трехсельского сельского поселения Успенского района

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции:
4.3.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся главой Трехсельского сельского поселения Успенского района.
Проведение плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе исполнения муниципальной функции, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции;

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- выявляются нарушения прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, недостатки, допущенные в ходе исполнения муниципальной функции.

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка исполнения муниципальной функции, прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации работников Группы по МЗК, в течение десяти дней со дня принятия таких мер администрация Трехсельское сельского поселения Успенского района обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.
4.5. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции:
Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в исполнении муниципальной функции, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при исполнении муниципальной функции.
Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц
5.1. Лицо, в отношении которого проводилась проверка соблюдения земельного законодательства, либо его уполномоченный представитель, при несогласии с её результатами, либо с выданным предписанием имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) органом, исполняющим муниципальную функцию, его должностными лицами в ходе исполнения муниципальной функции (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также действия (бездействие) его должностных лиц в ходе исполнения муниципальной функции, в результате которых нарушены права заявителя.
5.3. Ответ на жалобу не даётся в случае:
- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

- если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, уполномоченный на ее рассмотрение.

5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются направление заявителем жалобы.

Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, исполняющий муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, осуществляющего муниципальную функцию, подаются главе Трехсельского сельского поселения Успенского района.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, либо должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Органами местного самоуправления Трехсельского сельского поселения Успенского района, должностными лицами, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:

- администрация Трехсельское сельского поселения Успенского района;

- глава Трехсельского сельского поселения Успенского района.

5.9. Поступившая жалоба регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня его поступления. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации.

5.10. По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.
Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

5.12. В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным) в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также решения и действия (бездействие) должностных лиц которого обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при исполнении муниципальной функции, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при исполнении муниципальной функции.

Одновременно заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах.

Ведущий специалист администрации

Трехсельского сельского поселения

Успенского района





          Э.И. Куцурова
Приложение

к Административному регламенту по

исполнению муниципальной функции

осуществления муниципального земельного

контроля на территории Трехсельского
сельского поселения Успенского района.

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции
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Ведущий специалист администрации

Трехсельского сельского поселения

Успенского района





   Э.И. Куцурова
Принятие решения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства





Плановая проверка





Внеплановая проверка





Подготовка и проведение проверки соблюдения земельного законодательства





Оформление результатов проверки соблюдения земельного законодательства





Составление протокола об административном правонарушении при выявлении нарушения земельного законодательства, ответственность за которое предусмотрена Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях», и передача соответствующих материалов на рассмотрение в административную комиссию Трехсельского сельского поселения Успенского района





Выявление нарушения земельного законодательства





Отсутствие нарушений земельного законодательства





Направление материалов в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по Успенскому району по подведомственности при выявлении нарушений земельного законодательства, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (в случае, если принятие таких мер не входит в компетенцию Группы по МЗК)





Контроль за устранением нарушений земельного законодательства








